Veiledning til utskriftssystemet for studenter ved Barratt Due Musikalske Institutt

Innhold

Veiledning til utskriftssystemet for studenter ved Barratt Due Musikalske Institutt.........cc.cccueueee
Farstegangsoppsett fOr STUABNTEI.......cco e e et e e e e e e e e aeeees
Hvordan fylle pa lommebok for & betale for UtSKrifter..........coviiiieeciicciecceeeee e
Hvordan sende utskrift til CanonN-printer ........ccueiiiciiii e e e rae e e areeas

Hvordan hente ULSKIft PA PriNTEI .......eicuee ettt et e eaae e e be e e bee e earee s



Forstegangsoppsett for studenter

Apne din foretrukne nettleser (Chrome, Edge, Firefox)
Ga til fglgende nettsted: https://bdm.eu.uniflowonline.com/

3. Skrivinn din BDM-epostaddresse i feltet «E-post» og velg «Fortsett»
Logg pa uniFLOW Online

E-post

eksempel@student. bdm.no

4. Gatil din epost-innboks og finn eposten fra addresse noreply@bdm.eu.uniflowonline.com

[FROM EXTERNAL] uniFLOW Online: Paloggingskobling

noreply@bdm.eu.uniflowonline.com
To

Du har bedt om tilgang til uniFLOW Online.
Klikk pa koblingen nedenfor for & logge pa.

Klikk her for a fa tilgang til uniFLOW Online
Denne koblingen gir deg engangstilgang til kontoen din og blir ugyldig innen f& minutter,

Ikke videresend denne e-posten, da koblingen ovenfor gir mottakeren tilgang til uniFLOW Online-kontoen din.
Hvis du ikke har bedt om denne e-posten, kan du ignorere den.

Denne meldingen ble automatisk opprettet av uniFLOW Online. Ikke svar p4 denne e-posten.

Med vennlig hilsen
uniFLOW Online-teamet

5. Trykk pa lenken «Klikk her for a fa tilgang til uniFLOW Online»
6. Du vil na fa en pin-kode, pinkoden skal brukes av deg for a logge pa skriveren nar du skal
hente dine utskrifter. (Studenter har ikke mulighet til 3 registrere kort)

Hei,

UnIFLOW Onling PIN-koden din e

FiN-koden brukes til & logge pd enheten og kan ogsd brukes til 4 registrere et kort,

Hilsen
URIFLOW Online-teamset


https://bdm.eu.uniflowonline.com/
mailto:noreply@bdm.eu.uniflowonline.com

Hvordan fylle pa lommebok for a betale for utskrifter
Hver student starter med 100kr i lommebok for utskrifter. Dersom dette belgpet overstiges, ma
studenten selv fylle pG lommebok. Videre vises det hvordan dette gjgres.

1. Gatil https://bdm.eu.uniflowonline.com/ og logg inn ved a fglge stegene her.
2. Gatil «Utvidelser» i hovedmeny:

aes

(unirow

gg Kontrollpanel

Start utskriften

VoL Utvidelser

@ Juridisk merknad

3. Velg «Budsjetter»

Regnskap
Budsjetter
i Konfigurerer styring av brukernes
utskrifts- og kopieringsaktiviteter
basert ...

4. Velg «Legg til midler» under «Budsjettpafylling»:

Budsjettpafylling

Legg til midler

5. Velg belgpet du vil legge til lommeboken din og trykk pa «Paypal».

nﬁ‘é Utvidelser = Budsjetter > Legg til midler

@ Legg til mer midler i lommeboken din

Fa mer i den generelle lommeboken ved & legge til midler i den andre lommeboken. Der
for  fullfgre betalingsprosessen. Nar du er ferdig. blir du emdirigert tilbake til uniFLOW |

Betalingsleverandgr ' PayPal

Antall 100 NOK

Belppet du pnsker & legge til i den andre lommebaoken din.

NB: Minstebelgpet er 10NOK for a fylle pa lommebok.
6. Logginn, opprett en paypal-konto eller betal med et bankkort. Du skal na ha en ny saldo
under budsjetter i uniFLOW-portalen. Saldo kan ogsa sjekkes pa skriver. Se steg 3 i

veiledning.
P PayPal
Betal med PayPal

Oppgi e-postadressen eller telefonnummeret ditt for & komme i

eksempel@student. bdm.no

eller

Betal med betalingskort


https://bdm.eu.uniflowonline.com/

Hvordan sende utskrift til Canon-printer

Utskrift fra din personlige datamaskin

1. Gatil https://bdm.eu.uniflowonline.com/

2. Velg «Start utskriften» fra menyen pa venstre side:

Start utskriften

[

3. Under «Send fil via dra og slipp» kan du dra dokumentet inn i nettleser eller lete pa

datamaskinen din ved a trykke pa «Bla gjennom»

Send fil via dra og slipp

Dra filer (maks. 100 MB) for & skrive ut, elle
Vis listen over stgttede filtyper

[

Utskrift fra epost

Dersom du vil sende utskrifter direkte fra din epost, send en epost med vedlegg (fil) til:

mobileprint@bdm.eu.uniflowonline.com



https://bdm.eu.uniflowonline.com/
mailto:mobileprint@bdm.eu.uniflowonline.com

Utskrift fra mobilapp
Forstegangsoppsett for utskrift fra mobilapp

1. Ga til butikk for apper for din mobil, sgk «uniFLOW Online Print & Scan» og last ned appen:

Android: uniFLOW Online Print & Scan — Apper pa Google Play

Apple/Iphone/iPad: uniFLOW Online Print & Scan on the App Store (apple.com)

2. Apne appen og velg «Neste» pa forste skjermbilde
3. Velg «Logg inn via QR- Kode» og velg «Skann QR-Koden»

4. Gatil https://bdm.eu.uniflowonline.com/ pa din datamaskin.

a. Logginnved 3 fplge stegene her.

b. @verstihgyre hjgrne, velg «Mobilapp»

c. Padin mobiltelefon skal du se noen tall, skriv disse inn i feltet som vist pa bildet

(dersom du ikke ser disse, ga til steg 3)

KOBLE TIL ENHET

@ﬁ'd'\kb\t

P> Google Play

Hemmelig ( ]

Sekssifret hemmelig kode som vist pa innloggingsskjermen for
mobilappen.

* Obligatoriske felter

FOTR

5. Duvil nad se en QR-kode pa din skjerm, skan denne QR-koden med mobilappen
6. For utskrift, velg «Utskrift» fra menyen. Her kan du velge mellom filopplasting eller a ta et

bilde pa enheten din, og deretter printe dette bildet.


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ntware.mobile.uniFLOWOnline
https://apps.apple.com/app/uniflow-online-print-scan/id1531655913
https://bdm.eu.uniflowonline.com/

Hvordan hente utskrift pa printer

1. Pa skriveren velg «Pin-kode» og logg inn med din kode (denne skal du ha mottatt pa epost,
se fgrstegangsoppsett)

IDENTIFISER

Identifiser deg med ditt ID-kort.

P

&

PIN-kode

Utskriftskode

2. Velg «Secure Print»

Hiem san scowcrnt | ‘S oopiaing = C  (s4ak27v08Us-
~ webrt | S ooleing Ner | Eneipoer | I+ Logg ut

D B Hen

lagring

Secure Print

& Stopp

: Statusoverv, @& [ID Systemstyringsmodus.




3. Du skal na se dine utskriftsjobber i kgen. Du kan ogsa se ditt budsjett ved siden av ditt

brukernavn:

Secure Print = Kopi Scan Secure Print — Opplaring L
= g @ ' @ = Energisparer E" Logg ut

SIKKER UTSKRIFTSK® 2 @ Hen

Utskrifter
! script.txt

i foer ]
o [ b
ey
|
|
|

A

Nullstill

Stopp
.
.| | Print + slett Slett Alternativer Velg alle @

Statusoverv. & B2 Legg inn papir.
4. For a skrive ut velger du fgrst dokumentet ved a trykke pa feltet med filnavnet og deretter

enten «Skriv ut + behold eller «Print + Slett»

s

Print + slett

a. For a skrive ut ale jobbene, velger du «Velg alle» og deretter «Skriv ut».
5. Jobbene sendes til utskrift:

PROSESSERER... .

Prosesserer... Vent litt...

6. Du kan se budsjettet ditt i kgen, vedsiden av brukernavn. Dersom du ikke har nok penger i
lommeboken for & dekke utskriften vil du fa beskjed. Da ma du fylle pa lommeboken i

henhold til veiledningen.



