
 

 

Bestilling av reise i Berg Hansen sin online portal.  

 

For deg selv:  

 

1. Bestill reise 

2. Legg til og trykk neste.  

 

For andre: (kun for de som har rolle reisebestiller) 

 

1. Bestill reise 

2. legg til reisende uten profil. Er du usikker på om du har rollen reisebestiller bes du kontakte 

Victoria Villyn på victoria.villyn@bdm.no.  

3. fyll ut og klikk legg til.  
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4. Deretter finner man avreise til og fra 

5. velger billett 

6. velger billettpris og eventuelle tilleggstjenester som ekstra bagasje 

  

7. Fyll ut Formål med reise(prosjekt) og avdeling. Forhør deg med din nærmeste leder om du er 

usikker på hva du skal fylle ut her.  

 

8. Fortsett 

 

 



9. Hvis alt ser korrekt ut på oppsummeringen så trykker du på bestill.  

 

10. God tur! 


